UWAGA! PROGRAM STAZU POWINIEN BYC DOSTOSOWANY DO SPECYFIKI ORGANIZACJI
PRACY U ORGANIZATORA ORAZ ZADAN PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI!!

Kod i _nazwa zawodu lub_specjalnosci: 432103 - magazynier (wg klasyfikacji zawodéw

i specjalnosci www.psz.praca.gov.pl)

PROGRAM STAZU DLA STANOWISKA: MAGAZYNIER

Zakres zadan zawodowych
wykonywanych przez
bezrobotnego *

Opis zadan zawodowych jakie beda wykonywane
przez bezrobotnego w ramach zakresu
zadan zawodowych **

Zapoznanie sie z przepisami
i regulaminem organizacyjnym
pracy.

Przejscie instruktazu szkolefniowego z'zakresu BHP i p. poz
Zapoznanie z regulamingm pracy.

Instruktaz stanowiskowy.

Zapoznanie sie z przepisami obowigzujgcyminu,Organizatora stazu.

Zapoznanie sie z podstawowymi
obowigzkami wykonywanymi na
stanowisku.
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Sporzadzanie uktadugplanu dnia Z'wyznaczeniem.
Poszczegdlnych zadan do realizacji.

Przyjecie ©dpowiedzialnosci warozpoczetymydniu pracy

za powierzone materiaty oraz pomieszczenia magazynowe.

Sprawdzanie spisu
linwentaryzacyjnego oraz protoketu
zdawczo-odbiorczego.

=

. Przyjmowanie i rozdziat towaruido magazynu.
. Rejestrowanie brakujgcych produktow asortymentu w zapleczu

Mmagazynowym.

v\Sprawdzanie pism oraz urzeczywistnianie wynikajgcych z nich

polecen stuzbowyeh w zakresie prac magazynowych.

. Dbanie o porzadek naiterenie miagazynu zgodnie z wytycznymi

przepiséw sanepidu.

. R@zmieszczanie \materiatow przyjetych na stan magazynu.
. Wydawanie towarthzgodnie z zamoéwieniami przedstawionymi

do realizacji.

|Bezposredhia obstuga klienta.

. Pomaoc przy wyborze produktu.
. Udzielanie informacji o asortymencie, cechach i uzytkowaniu

towarow.

. Informowanie o stosowanych upustach, mozliwosci reklamaciji.
. Sporzadzanie faktur za towary, prowadzenie rejestru wydawanych

faktur.

. Inkasowanie naleznosci za sprzedawany towar oraz wydawanie

reszty z przyjetej kwoty.

.- Nauka przyjmowania naleznosci za pomocg kart ptatniczych.

Obieg dokumentacji.
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. Kontrola biezacych faktur zwigzanych z pracg na magazynie.
. Przekazywanie dokumentéw potwierdzajgcych zrealizowane

zamowienia.

. Wydawanie klientom paragonow fiskalnych.

. Drukowanie zamowien do realizaciji.

. Wprowadzanie potwierdzen wydanego towaru z magazynu.

. Wprowadzanie listy przyjec¢.

. Wprowadzanie zmian w zamowieniach przeznaczonych do realizaciji.

|Dbatos¢ o towar na magazynie.
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. Sprawdzanie stanu ilosciowego poszczegolnych produktow

znajdujgcych sie w magazynie.

. Znakowanie towardow.
. Pakowanie towaréw wrazliwych w odpowiednie opakowania w celu

ochrony ich przed zniszczeniem.

. Przestrzeganie przepiséw bhp oraz sanepidu w biezgcej dziatalnosci

sklepu.



http://www.psz.praca.gov.pl/
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5. Kontrola przydatnosci oraz dat waznosci produktéw znajdujgcych
sie na sktadzie magazynu.

Obstuga urzagdzen magazynowych.

1. Sprawdzanie stanu pojazdu przed rozpoczeciem prac
magazynowych.

2. Zgtaszanie kierownikowi magazynu nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu wézkéw jezdniowych ze wzgledu na ich stan
techniczny.

3. Obstuga urzgdzen zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami
(wymieni¢ — zgodnie z mozliwo$ciami Organizatora).

Rodzaj uzyskanych
kwalifikacji lub umiejetnosci
zawodowych ***

|[Umiejetnosé:

a) zapoznanie sie z przepisami i regulaminami,

b) organizacja planu pracy w danym-dniu,

c) obstuga magazynu,

d) obstuga interesanta,

e) obstuga,urzadzen,

f) towar@znawstwo,

g) obstuga wozkéw jezdniowych,

h) obstugi maszyniiurzadzen (wymienic jakga metodg — zgodnie
z mozliwogeiami Organizatora).

Sposobb potwierdzenia
przez Organizatora nabytych
umiejetnosci zawodowych

Opinia wystawiona przez Organizatora po., zrealizowaniu programu
stazu, zawierajaca informacje \ o \zadaniach realizowanych przez
bezrobotnegoi umiejetnosciach praktycznych pozyskanych
w trakcie stazu.

*| zakres zadan zawodowych - zadania realizowane w danym zawodzie/specjalnosci, ktére
umozliwiajg osobie podéjmujgcej zatrudnienie po zakehczeniu stazu samodzielne wykonywanie

zadan.

**| opis zadan — szczegdtowe okreslenie\czynnosci,ktore bedg wykonywane w ramach zadania
zawodowego wCelu nabycia\praktycznychiumiejetnosci,

*** rodzaj uzyskanych umiejetnosci zawodowych — umiejetnosci jakie nabedzie stazysta
w zwigzku Z wykenywaniem zadan zawodowych



