UWAGA! PROGRAM STAZU POWINIEN BYC DOSTOSOWANY DO SPECYFIKI ORGANIZACJI
PRACY U ORGANIZATORA ORAZ ZADAN PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI!!!

Kod i nazwa zawodu lub specjalnosci: 522301 - sprzedawca (wg klasyfikacji zawodow

i specjalnosci www.psz.praca.gov.pl)

PROGRAM STAZU DLA STANOWISKA: SPRZEDAWCA

Zakres zadan zawodowych
wykonywanych
przez bezrobotnego *

Opis zadan zawodowych jakie beda wykonywane
przez bezrobotnego w ramach zakresu
zadan zawodowych **

Zapoznanie sie¢ z programem stazu,
przepisami i regulaminami.

Przeszkolenie z zakresu BHP i'p. poz.
Zapoznanie z Programem¢Stazu i omowienie zakresu zadan
zawodowych wykonywahnych przez bezrobotnego.

Zapoznpanie z Regulaminem Praey, przepisami prawa obowigzujgcymi

u Organizatora specyfikg pracy;.oraz asortymentempoferewanym
przez sklep.

Przygotowanie stanowiska pracy.

Dbanie 0" wystroj sklepu i wystawy sklepowe;j.
Utrzymani€ czystosci na stanowisku odbywania stazu.

Przyjmowanie dostaw towaréw.

Weryfikacja dostawy towaréw pod wzgledem ilosciowym i
jakosciowym przyjmowanego towaru z dokumentem dostawy.

. Qdnotowanie ewentualnych niezgodnosci‘na dokumentach

wewnetrznych,
Regulowanie ptatnosci za dostarczony towar.

Obstuga urzadzen sklepowych:

Zapoznanie sie z zasadamilobstugi urzgdzen sklepowych
(Wwymienic stosownie do posiadanych u Organizatora).

Obstuga kasy fiskalnej.
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Zapozhanie sie zinstrukcjg obstugi kasy fiskalne;.
Rejestrowanie sprzedazy oraz wydruk paragonu fiskalnego,.
Pobieranie gotowki.

Wydawaniée oryginatu wydrukowanego paragonu.
Dokonywanie anulowania paragonu.

Sporzadzanie raportu fiskalnego.

Przygotowanie towaréw do
sprzedazy.
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Wycena oraz metkowanie towaru przeznaczonego do sprzedazy.
Eksponowanie towaru na poétkach, regatach, itp.

Dbanie o aktualne informacje o cenie towaru, wymiana etykiet
cenowych na potkach, kontrolowanie nazewnictwa i wag towarow.
Sprawdzanie jakosci (terminowosci) towardow.

|Bezposrednia obstuga klienta.
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Informowanie klientéw o walorach i cechach uzytkowania tworow.
Informowanie klientéw o stosowanych promocjach, warunkach
reklamaciji.

Przyjmowanie ewentualnych reklamaciji.

Przygotowywanie faktur za sprzedany towar dla potrzeb klienta,
prowadzenie rejestru wydawanych faktur, (wskaza¢ konkretne
programy).

Pobieranie od klienta naleznosci za sprzedawany towar oraz
wydawanie reszty.

Przyjmowanie naleznosci za pomocg kart ptatniczych.

Dbanie o jakos¢ obstugi klienta.

Pakowanie towaru dla klienta.




UWAGA! PROGRAM STAZU POWINIEN BYC DOSTOSOWANY DO SPECYFIKI ORGANIZACJI
PRACY U ORGANIZATORA ORAZ ZADAN PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI!!!

1. Przygotowywanie zapotrzebowan na brakujgce towary.

Organizowanie zaopatrzenia. 2. Zamawianie towardw u dostawcow.
3. Poszukiwanie nowych dostawcow.

|Umiejetnosci:
. a) przygotowania stanowiska pracy,
Rodzaj uzyskanych b) przyjmowania towaréw,
kwalifikacji lub umiejetnosci| c) obstugi kasy fiskalnej,
zawodowych *** d) obstugi bezposredniej klientow,
e) przygotowania towaru do sprzedazy,
f) organizacji zaopatrzenia.

Opinia wystawiona przez Organizatora poyzrealizowaniu programu

Sposob potwierdzenia przez | stazu, zawierajaca informagje o zadaniach realizowanych przez
Org anhizatora nabytych bezrobotnego i umiejetnosciach praktycznych pozyskanych w

umiejetnosci zawodowych | trakcie stazu.

*| zakres zadan zawodowych - zadania rgalizowane w danym \zawodzie/specjalnosci, ktére
umozliwiajg osobie podejmujgcej zatrudnienie po zakonczeniu stazu samaodzielne wykonywanie

zadan.
**| opis zadan — szczegotowe okreélenie czynnosci, ktére bedg wykenywane w ramach zadania

zawodowego w celu nabycia praktycznych umiejetnoseci,
***| rodzaj uzyskanych umiéjetnosci zawodowych =pumiejetnosci jakie nabedzie stazysta

w zwigzku z wykonywaniemZadan zawodowych



