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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 17/2023
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Nakle nad Notecig z dnia 19 czerwca 2023 r.

REGULAMIN

w sprawie przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi jednorazowo srodkéw
na podjecie dzialalnosci gospodarczej oraz form

zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw

OBOWIAZUJACY NA TERENIE DZIALANIA
POWIATOWEGO URZEDU PRACY

W NAKLE NAD NOTECIA

CZERWIEC 2023



ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy regulamin opracowany jest na podstawie:

1.

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 750 ze zm.);

. ustawy z dnia 06 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r.,

poz. 162 ze zm.);

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1360 ze zm.);

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego
(tekst jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 1805 ze zm.);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy

publicznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 743 ze zm.);

. rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.

w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2022 r., poz. 243);

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r.
Nr 53, poz. 311 ze zm.);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji
sktadanych przez podmioty ubiegajgce sie o0 pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie ( Dz. U. z 2010 r., Nr 121, poz. 810).

§ 2

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:
1.

.,absolwencie centrum integracji spotecznej” nalezy przez to rozumie¢ osobe,
ktéra przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy uczestniczyta w zajeciach w centrum
integracji spotecznej i otrzymata odpowiednie zaswiadczenie (osoba ta jest absolwentem
centrum integracji spofecznej przez okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia zajec
w centrum integracji spotecznej), zwanym dalej ,absolwentem CIS”;

,absolwencie klubu integracji spotecznej’, nalezy przez to rozumie¢ osobe ktora
uczestniczyta w klubie integracji spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy,
posiada wazne zaswiadczenie oraz zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego,

zwanym dalej ,absolwentem KIS”;



10.

11.

12.

.bezrobotnym" — oznacza to osobe spetniajgcg przestanki art. 2 ustawy;

,dziatalnosci gospodarczej” — nalezy przez to rozumie¢ zorganizowang dziatalnosé
zarobkowa, wykonywang we wiasnym imieniu i w sposob ciggly.

»opiekunie osoby niepetnosprawnej” — oznacza to czionkéw rodziny, w rozumieniu
art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin "Za zyciem"
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1329), opiekujgcych sie dzieckiem z orzeczeniem
0 niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub diugotrwatej
opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig
samodzielnej egzystencji oraz koniecznoscig statego wspétudziatu na co dzien opiekuna
dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osobg niepetnosprawng
ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci;

,przecietnym wynagrodzeniu" - nalezy przez to rozumieC przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego
dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
»Monitor Polski".

,fozporzadzeniu" - nalezy przez to rozumie¢ przepisy Rozporzgadzenia Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztéw wyposazenia Ilub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1380 ze zm.);

,staroscie” — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Nakielskiego, z upowaznienia ktérego
dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Nakle nad Notecig;

,umowie” — oznacza to umowe o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, zawartg pomiedzy osobg bezrobotng, opiekunem,
absolwentem CIS lub absolwentem KIS a Powiatem Nakielskim, reprezentowanym
przez Staroste Nakielskiego, z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Nakle nad Notecig lub Zastepca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Nakle nad Notecig albo Kierownik Filii Powiatowego Urzedu Pracy w Szubinie.
,2Jrzedzie" - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzgd Pracy w Nakle nad Notecig
z Filig PUP w Szubinie;

Lustawie" - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r., poz. 1100
ze zm.);

~wnioskodawcy” — oznacza to osobe bezrobotng, opiekuna, absolwenta CIS
lub absolwenta KIS, ktory ziozyt wniosek o przyznanie jednorazowo srodkow

na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.



§3
1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajgcy podja¢ dziatalnosc
gospodarczg, w tym polegajgcg na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajgcg na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych moze ziozy¢ do starosty wilasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania lub pobytu, albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.
2. Przy udzielaniu srodkéw z Funduszu Pracy Starosta Nakielski, kieruje sie:
1) opinig Komisji ds. rozpatrywania wnioskéw o jednorazowe $rodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej,
2) zapotrzebowaniem na dany rodzaj dziatalnosci uzgodnionym 2z samorzgdami
lokalnymi.
§4
Jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna przyznawane sg na podstawie umowy cywilnoprawnej,
zawartej przez Staroste Nakielskiego z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS
lub opiekunem na pismie, pod rygorem niewazno$ci i po spetnieniu przez bezrobotnego

warunkéw w niej okreslonych.

ROZDZIAL II
WARUNKI | TRYB UDZIELANIA JEDNORAZOWO SRODKOW
NA PODJECIE DZIALANOSCI GOSPDARCZEJ
§5
1. Wysokosé dofinansowania na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej, wraz z kosztami
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa ustalana jest przez Staroste, jednak nie moze
przekroczy¢ 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

2. Przez przecietne wynagrodzenie rozumie sie przecietne miesieczne wynagrodzenie

w_gospodarce narodowej w_poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego

miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski” (obowigzujgce w dniu podpisania
umowy).
3. Wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt 1-3 przyjmowana
jest na dzien zawarcia umowy.
§6
1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ubiegajgcy sie o jednorazowe

srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej sktada wniosek na druku Powiatowego
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Urzedu Pracy w Nakle nad Notecig lub Filii PUP w Szubinie w terminie wyznaczonym
przez Staroste w ogtoszeniu o konkursie.

2. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest ztozy¢ wniosek
osobiscie w PUP w Nakle nad Notecig lub Filii PUP w Szubinie lub za posrednictwem
operatora pocztowego.

2a. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun wraz z wnioskiem sktada imienne
zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia z zakresu przedsiebiorczosci
w okresie jednego roku przed dniem zlozenia wniosku (w trybie stacjonarnym
lub e-learningowym) — dopuszczalne jest ukonczenie szkolenia w wymiarze co najmniej
trzech  bezptatnych  kurséw on-line, oferowanych przez Akademie PARP

(https://www.parp.gov.pl/component/site/site/kursy-online).

3. Za podstawe do podijecia decyzji odnosnie przyznania dofinansowania uznaje sie wniosek
prawidtowo wypetniony pod wzgledem formalnym, wraz z wymaganymi zatgcznikami.

4. Whnioski rozpatrywane bedg wg kolejnosci zgtoszen, w terminie do 30 dni od daty ztozenia
kompletnego wniosku wraz z innymi niezbednymi dokumentami.

5. Przed skierowaniem na Komisje ds. rozpatrywania wnioskéw o przyznanie jednorazowo
srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, moze zosta¢ u wnioskodawcy
przeprowadzona wizytacja przez upowaznionego pracownika Powiatowego Urzedu Pracy.

6. Opiniujgc wniosek komisja kieruje sie w szczegoélnosci :

1) okresem bezrobocia wnioskodawcy,

2) sposobem rozwigzania ostatniego stosunku pracy,

3) popytem i podazg na planowang dziatalno$¢ gospodarczg na lokalnym rynku,

4) przygotowaniem merytorycznym wnioskodawcy do samodzielnego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

5) podjetymi dziataniami na rzecz pozyskania lokalu oraz niezbednych pozwolen,

6) wiarygodnoscig zabezpieczenia spfaty Srodkdw w przypadku niedotrzymania
warunkéw umowy,

7) preferowane bedg wnioski, gdzie planowana dziatalnos¢ prowadzona bedzie
na terenie powiatu nakielskiego,

8) ukonczeniem przez wnioskodawce szkolenia z zakresu przedsiebiorczosci,
lub co najmniej trzech bezptatnych kurséw on-line, oferowanych przez Akademie

PARP (https://www.parp.gov.pl/component/site/site/kursy-online) w okresie jednego

roku przed dniem ztozenia wniosku (w trybie stacjonarnym lub e-learningowym).
7. Starosta nie jest zwigzany trescig opinii Komisji ds. rozpatrywania wnioskow.
8. Rozpatrzone przez Komisje wnioski wraz z opinig przekazywane sg Dyrektorowi PUP,

dziatajgcemu z upowaznienia Starosty Nakielskiego, ktéry moze:


https://www.parp.gov.pl/component/site/site/kursy-online
https://www.parp.gov.pl/component/site/site/kursy-online

1) przyzna¢ jednorazowo bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS

lub opiekunowi srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej jezeli:

a)

b)

9)

h)

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ziozenia wniosku
nie odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniu w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ziozenia wniosku
nie przerwat z wkasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa
w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie,

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ziozenia wniosku
po skierowaniu podjgt szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

korzysta z petni praw publicznych i posiada petng zdolnosé do czynnosci prawnych,
nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw z Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podijecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;j,

nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania ztozy oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu
przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,

nie prowadzit dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed dniem ztozenia
wniosku na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, w odniesieniu do opiekundéw osoby
niepetnosprawnej nie przewidziano warunku nieposiadania wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej w okresie co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.

spetnia warunki, ktére stanowig pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow
rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24. 12. 2013 r., str. 1) i sg przyznawane zgodnie
z przepisami tych rozporzadzen, z wytgczeniem srodkéw przyznawanych w zakresie
krajowego transportu oséb takséwkami,

nie byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku skazany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 ze zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.



2)

3)

o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(Dz. U. z 2020 r. poz. 358 ze zm.);

i) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

k) posiada staty adres zameldowania lub czasowy na okres minimum 18 miesiecy,
na terenie dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Nakle nad Notecig,

[) wczesniej nie byt pozyczkobiorcg lub poreczycielem pozyczki udzielonej ze srodkow
Funduszu Pracy, ktérej sptata byta dokonywana nieterminowo Ilub stanowi
niesptacone zadtuzenie wobec Powiatowego Urzedu Pracy lub byla umorzona
w czesci lub w catosci albo odroczono jej sptate z uwagi na trudng sytuacje bytowa,

m) nie jest poreczycielem dotacji lub refundaciji, ktéra nie zostata dotychczas rozliczona
lub sptacona,

n) nie byt karany karg zakazu dostepéw do srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3,
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022,
poz. 1634 ze zm.),

o) w stosunku do niego nie toczy sie zadne postepowanie egzekucyjne,
ani tez nie toczy sie postepowanie sgdowe lub administracyjne, ktére moze
skutkowac wszczeciem takiego postepowania egzekucyjnego,

p) wniosek jest kompletny i prawidlowo sporzadzony,

q) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci
zakonczonej, w sytuacji, gdy bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS,
ktéry zakonczyt prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania
stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu
COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie krotszym
niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
o dofinansowanie,

r) ukonczeniem przez wnioskodawce szkolenia z zakresu przedsiebiorczosci,
lub co najmniej trzech bezptatnych kurséw on-line, oferowanych przez Akademie

PARP (https://www.parp.gov.pl/component/site/site/kursy-online) w okresie jednego

roku przed dniem ztoZenia wniosku (w trybie stacjonarnym lub e-learningowym).

Na potwierdzenie informacji zawartych w § 6 ust. 8, z wyjatkiem lit. ,p”, bezrobotny
absolwent CIS, absolwent KIS Ilub opiekun dotagcza do wniosku stosowne
oswiadczenia.

Ponadto bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun sktada do wniosku

o dofinansowanie oswiadczenie o:


https://www.parp.gov.pl/component/site/site/kursy-online

a) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej powstatej przy wsparciu jednorazowych
srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej,

b) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie przez okres
dtuzszy niz 6 miesiecy.

9. W przypadku specyficznego rodzaju dziatalnosci gospodarczych, jednorazowe $rodki
nie mogg by¢ przyznane bezrobotnemu absolwentowi CIS, absolwentowi KIS
lub opiekunowi, ktory nie posiada odpowiednich uprawnien, regulowanych odrebnymi
przepisami do prowadzenia dziatalnosci o wybranym profilu (np. uprawnienia elektryczne,
uprawnienia operatora koparko — tadowarki, uprawnienia spawacza, itp.)

10. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Ilub opiekuna w formie pisemnej
w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia
wniosku starosta podaje przyczyne odmowy. Od odmowy uwzglednienia wniosku

nie przystuguje srodek zaskarzenia.

§7
1. Srodki Funduszu Pracy / Europejskiego Funduszu Spotecznego na podjecie dziatalnosci

gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:

1) optaty administracyjne, skarbowe, wynagrodzenia i sktadki na ubezpieczenie
spofeczne,

2) koszty wynajmu, kaucje, wykup koncesji, licencji oraz zezwolen, Kkoszty
abonamentow, ubezpieczenia, podatki, akcyze,

3) nabycie akcji, obligacji, polis i innych papieréw wartosciowych lub o charakterze
Zamiennym,

4) nabycie udziatbw wnoszonych do spotek,

5) wszelkiego rodzaju optaty w ramach umowy leasingu,

6) wycene rzeczoznawcy,

7) koszty podtgczenia wszelkich mediow ( np. linii telefonicznych, Internetu ),

8) remont, modernizacje, adaptacje lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnosé
gospodarcza w kwocie przewyzszajgcej 20 % wartosci dotacji,

9) wydatki zwigzane z ustugg remontowg oraz na zakup narzedzi i maszyn
wykorzystanych do remontu,

10) zakup nieruchomosci, gruntéw, kasy fiskalnej, odziezy, z wytgczeniem odziezy

roboczej i ochronnej, regulowanych odrebnymi przepisami,



2.

11) zakup samochodu osobowego, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych wykorzystanie
pojazdu pozostaje w zwigzku z bezposrednim profilem planowanej dziatalnosci,
np. ,nauka jazdy”,

12) zakup samochodu ciezarowego lub przyczepy w kwocie przekraczajgcej
15 000,00 z,

13) zakup towaru do dalszej odsprzedazy, surowcéw i materiatdbw w czesci
przekraczajgcej 50% kwoty dotaciji,

14) zakup ustug i materiatéw reklamowych w czesci przekraczajgcej 15% kwoty dotacji,

15) zakup srodkow (towardw i ustug) od wspdtmatzonka,

16) zakup $rodkéw (towardw i ustug) od krewnych i powinowatych w linii prostej,
rodzenstwa ani powinowatych w linii bocznej w ramach umowy kupna — sprzedazy,

17) zakup srodkéw w ramach umowy kupna — sprzedazy, ktérych wartosé jednostkowa

nie przekracza 1 000,00 zt,

18) koszty wysyiki, transportu, przygotowania i pakowania przesyiek,

19) zakup $rodka transportu, w przypadku podejmowania dziatalnosci w zakresie

transportu drogowego towaréw,

20) zakup srodkéw, ktére w ostatnich 7 latach zostalty zakupione ze sSrodkéw
finansowych pochodzacych z Unii Europejskiej badz krajowych $rodkéw
publicznych w formie dotaciji lub refundacji,

21) zakup telefonu komérkowego w kwocie przekraczajgcej 1 000,00 zi,

22) zakup laptopa lub komputera stacjonarnego (w zestawie monitor, klawiatura,
mysz) w kwocie przekraczajgcej 5 000,00 zt.

W uzasadnionych sytuacjach wynikajacych ze specyfiki planowanej dziatalnosci

gospodarczej, wysokos¢ zakupow wymienionych w ust. 1 pkt 8, 11, 12, 13, 14, 21, 22

moze zosta¢ zwiekszona, po ztozeniu pisemnych wyjadnien przez bezrobotnego,

absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.
§8

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, otrzymujgcy jednorazowe $rodki

na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zobowigzany jest do:

1) w przypadku nieposiadania numeru NIP dokonania wpisu do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej w_terminie 3 dni_roboczych od dnia zawarcia umowy i podjecia

dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy 0 przyznanie

dotacji, jednak nie wczesniej niz dzien po otrzymaniu $rodkéw finansowych na konto.

Za moment rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przyjmuje sie date wskazang
we wpisie do CEIDG,
2) w przypadku posiadania numeru NIP dokonania wpisu do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej w_terminie 30 dni_roboczych od dnia zawarcia umowy i podjecia
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2.

3.

dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy 0 przyznanie

dotacji, jednak nie wczesniej niz dzien po otrzymaniu srodkéw finansowych na konto.

Za moment rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przyjmuje sie date wskazang

we wpisie do CEIDG,

3) wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie, w okresie
od dnia zawarcia umowy do dwodch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej, zgodnie z przeznaczeniem i zawartg umowa,

4) udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkéw w terminie
do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

5) dostarczenia do Powiatowego Urzedu w Nakle nad Notecig lub Filii PUP w Szubinie,
kserokopii zgtoszenia do ZUS w terminie do dwoch miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej,

6) niepodejmowania zatrudnienia, w rozumieniu ustawy Kodeks pracy, w_ciagu
12 miesiecy prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej,

7) zwrotu  rownowartosci  odliczonego lub  zwréconego, zgodnie z ustawag
Z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego
dotyczgcego zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania,
w terminie:

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dluzszym jednak niz 90 dni
od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardow i ustug,
w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku
gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca
wpfacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w przypadku
gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug,
w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu, za dany okres

rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 zawiera informacje, czy bezrobotnemu,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w wykazywanych wydatkach
lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

W przypadku, gdy na dzien sktadania rozliczenia bezrobotny, absolwent CIS, absolwent
KIS lub opiekun nie ma prawa do odliczenia podatku, a prawo to uzyska w terminie

poézniejszym (réwniez po zakonczeniu umowy), powinien on poinformowa¢ Urzad

10



i dokona¢ zwrotu rownowartosci odzyskanego VAT w ramach przyznanego
dofinansowania.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun uprawniony do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub do zwrotu podatku naliczonego
moze nie skorzysta¢ z posiadanego uprawnienia. W takim przypadku powinien
wraz z rozliczeniem ztozy¢ stosowne oswiadczenie.

Starosta moze przediuzy¢ terminy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, 2, 3 w przypadku,
gdy za ich przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki
losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna.

. Wnioskodawca zobowigzany jest do faktycznego prowadzenia dzialalnosci

gospodarczej w sposob nieprzerwany przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia

jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tagcznie na okres dituzszy niz 6

miesiecy. Przerw w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie do okresu
prowadzenia dziatalnoéci. Za przerwe w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej rozumie
sie zgloszenie zawieszenia jej prowadzenia w Centralnej Ewidencji i Informaciji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub stwierdzenie przez powiatowy urzgd pracy
jej faktycznego nieprowadzenia (mimo niedokonania zawieszenia). Do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowigzywania
stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19,
oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu podjg¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, wlicza
sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzgdce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018
r. o zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.

. W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzagdu sukcesyjnego zwrotu
wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu
nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek

ustawowych.
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Starosta

§9

rozpatrujgc wnioski, kieruje sie postanowieniami zawartymi w niniejszym

Regulaminie oraz bierze pod uwage:

1)
2)
3)
4)
5)
Starosta
1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

ukonczenie przez bezrobotnego kursu z zakresu ,ABC Przedsiebiorczosci”
(w uzasadnionych przypadkach moze zwolni¢ bezrobotnego z uczestnictwa
w kursie),

posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy,

posiadanie lokalu, zaawansowanie prac zwigzanych z przygotowaniami do przysztej
dziatalnosci,

przewidywane efekty ekonomiczne zamierzonej dziatalnosci,

uwarunkowania lokalnego rynku pracy.

§10
odmawia udzielenia jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej:
uwarunkowanej pierwszehstwem korzystania z towardw krajowych w stosunku
do towardéw sprowadzanych z zagranicy,
na handel obwozny, akwizycje,
w zakresie prowadzenia lombardow i komisow,
zwigzanej z zakupem samochodéw uzywanych do dalszej odsprzedazy (dziatalnos¢
w zakresie autokomisu),
polegajgcej na prowadzenia salonu gier hazardowych, agencji towarzyskich,
tozsamej (wg Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci) z dziatalnoscig gospodarcza
prowadzong przez wspotmatzonka i domownikéw osoby bezrobotnej ubiegajgcej sie
o dofinansowanie,
tozsamej (wg Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci) z dziatalno$cig prowadzong
wczesdniej przez wspodtmaizonka lub domownikéw osoby bezrobotnej absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, w przypadku gdy zaprzestali oni prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, nie pdzniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia
wniosku 0 przyznanie jednorazowych sSrodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej,
w okresie, gdy wspoimatzonek Wnioskodawcy otrzymat srodki na podijecie
dziatalnosci gospodarczej — do czasu, gdy umowa nie zostanie catkowicie
rozliczona,

majgcej powstac¢ na skutek przejecia istniejacej firmy,

10) jesli w tym samym pomieszczeniu, w ktérym Wnioskodawca planuje prowadzic

dziatalnosc¢, prowadzona jest juz dziatalnos¢ gospodarcza,
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11) jesli udziat Wnioskodawcy w prowadzeniu planowanej dziatalnosci ma sie
ograniczy¢ tylko do funkcji nadzorczych lub zarzadczych,
12) jesli Wnioskodawca posiada zadtuzenie w ZUS, KRUS Ilub Urzedzie Skarbowym

z tytutu prowadzonych w przesztosci dziatalnosci.

§11
W rozliczeniu, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 3, sg wykazywane kwoty wydatkéw
z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug (w kwocie brutto - wraz z podatkiem
VAT).
Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna lub nierozliczone podlega zwrotowi w terminie 2 miesiecy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. W przypadku rozliczenia sig tylko z czesci
kwoty dofinansowania Srodki nierozliczone lub niewydatkowane podlegajg zwrotowi
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania starosty.
W ramach udokumentowania poniesionych kosztow nalezy przedtozy¢ oryginaty
i kserokopie: faktur, rachunkéw, innych dowodéw w sposéb wiarygodny
potwierdzajgcych poniesienie wydatkow ptatnych gotéowkg lub w przypadku innej formy
zaptaty tj. przelew, przedptata, karta ptatnicza nalezy przedtozy¢ dowdd potwierdzajgcy
dokonanie pfatnosci. W przypadku, gdy nazwa zakupionej rzeczy na dokumencie
potwierdzajgcym zakup zastgpiona jest symbolem, nalezy dokonac¢ korekty dowodu
ksiegowego lub ztozy¢ stosowne pisemne wyjasnienia.
Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania
przelewu, pfatnosci kartg pfatniczg, zaptaty gotowkg. W przypadku zapfaty kartg
ptatniczg rozliczone zostang wydatki poniesione tylko z konta Wnioskodawcy.
Dokumentowanie wydatkowania przyznanych $rodkéw na podstawie umow
cywilnoprawnych (kupna — sprzedazy), mozliwe jest wytgcznie po uprzednim wyrazeniu
zgody przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nakle nad Notecig. Wartosc¢ jednej
rzeczy zakupionej na podstawie umowy cywilnoprawnej musi wynosi¢ powyzej 1 000,00
zt. Wraz z w/w. umowg nalezy przediozy¢ wycene uprawnionego rzeczoznawcy,
przeprowadzong na wiasny koszt oraz dowdd zaptaty podatku od czynnosci
cywilnoprawnych.
W ramach przyznanych srodkéw na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej nie zostang
rozliczone zakupy dokonane na wspotwtasnos$c.
W przypadku zakupéw realizowanych za posrednictwem osob trzecich (ptatnos¢
za pobraniem, system PayU, PayPal, itp.) wymagane jest dostarczenie informaciji
od sprzedawcy o zaptacie za zakupiony towar/ustuge z podaniem daty zaptaty

lub innych dokumentow wskazanych przez Urzad.
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Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ubiegajgcy sie o $rodki

na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest zobowigzany do przedstawienia innych

dokumentéw niezbednych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli warunek ten
wynika z przepiséw prawa np. licenciji, certyfikatéw, zezwolen iinnych.

W watpliwych sprawach dotyczacych rozliczenia ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy, po ztozeniu stosownych wyjasnien przez Dotowanego.

§12

Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS

lub opiekuna srodkéw otrzymanych na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej mogq

by¢:

1) poreczenie dwéch oséb fizycznych z wynagrodzeniem co najmniej 3 900,00 zt
brutto kazdy, pokrywajgcym zabezpieczenie na tgczng kwote 7 800,00 zt brutto
— w przypadku udzielonej dotacji, przy czym liczba poreczycieli nie moze by¢
mniejsza niz dwie osoby,

2) weksel z poreczeniem wekslowym /aval/ poreczony przez dwie osoby fizyczne
Z wynagrodzeniem co hajmniej 3 900,00 zt brutto kazdy, pokrywajgcy
zabezpieczenie na tgczng kwote 7 800,00 zt brutto — przy czym liczba poreczycieli
nie moze by¢ mniejsza niz 2 osoby,

3) gwarancja bankowa, ktérej wartos¢ bedzie przekracza¢ o 30 % kwote przyznanego
dofinansowania,

4) zastaw na prawach lub rzeczach, ktérych wartos¢ bedzie przekracza¢ o 30 % kwote
przyznanej dotacji, z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie
obowigzywania tej formy zabezpieczenia (w przypadku rzeczy ruchomych
ich warto$¢ liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktérg bezrobotny,
absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dokona na wiasny koszt),

5) blokada rachunku bankowego - na kwote przyznanej sumy dofinansowania
podwyzszonej 0 30%, ustanowiona na okres co najmniej 2 lat od dnia podpisania
umowy 0 przyznanie dotacji. Zaswiadczenie z banku o ustanowieniu blokady
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zobowigzany jest dostarczy¢
przed wyptatg dofinansowania,

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez diuznika — kwota podlegajgca egzekucji
stanowi¢ bedzie 2 — krotno$¢ przyznanej dotacji. W przypadku wyboru tej formy
zabezpieczenia, jej akceptacja przez Dyrektora Urzedu uzalezniona bedzie
od przedstawionych przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna informacji i dokumentéw dotyczgcych majgtku ruchomego
i nieruchomego, z ktérego moze on podda¢ sie egzekucji. Stosowny akt bezrobotny,

absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zobowigzany jest sporzadzi¢ i dostarczy¢
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3.

po podpisaniu umowy z Urzedem o otrzymanie jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, a przed wyptatg dofinansowania.

Poreczycielem moze by¢ obywatel Rzeczypospolitej Polskiej spetniajgcy nastepujgce

warunki:

1. osoba zatrudniona na terenie Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie umowy o prace
na czas nieokreslony lub okreslony powyzej 2 lat, liczonych od dnia zawarcia umowy
0 przyznanie jednorazowych srodkéw,

2. osoba posiadajgca state zameldowanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

3. rolnik prowadzgcy gospodarstwo rolne lub dziat specjalny produkc;ji rolnej, uzyskujgcy
dochdd w stosunku miesiecznym w wysokosci nie nizszej niz 3 900,00 zt brutto,

4. osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg i uzyskujgca dochdéd w stosunku
miesiecznym w wysokosci nie nizszej niz 3 900,00 zt brutto,

5. osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej, w wieku do 75 lat,

6. przedsiebiorca rozliczajgcy sie z podatku dochodowego w formie karty podatkowej
oraz w formie ryczattu od przychoddw ewidencjonowanych osiggajgcy roczny dochéd
na poziomie co najmniej 46 800,00 zi, t.:

1) w formie karty podatkowej minimalna roczna wysokos$¢ optaconego podatku powinna
wynosi¢ minimum 11 808,01 zt, a maksymalna 13 701,18 z,

2) w formie ryczattu od przychodoéw ewidencjonowanych dla stawki podatku wynoszgcej
2% lub 3% minimalna roczna wysokos$¢ przychodu powinna wynosi¢ 378 054,01 zi,
a maksymalna 445 253,00 zi,

3) w formie ryczattu od przychoddéw ewidencjonowanych dla stawki podatku wynoszgcej
5,5% minimalna roczna wysoko$¢ przychodu powinna wynosi¢ 238 840,01 zi,
a maksymalna 253 314,00 z,

4) w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych dla stawki podatku wynoszacej
8,5%, 10% Ilub 12,5% minimalna roczna wysokosé przychodu powinna wynosié¢
154 845,01 zt, a maksymalna 163 750,00 zt,

5) w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych dla stawki podatku wynoszacej
15% lub 17% minimalna roczna wysokos$¢ przychodu powinna wynosi¢ 96 940,01 zt,
a maksymalna 101 835,00 zt.

Poreczycielem nie moze byc¢:

1) osoba, ktéra wczesniej otrzymata pozyczke z Powiatowego Urzedu Pracy lub dotacje,
wzglednie jg poreczata i nie zostata ona dotychczas rozliczona i sptacona,

2) wspotmatzonkow poreczycieli pozostajgcych w matzenskiej wspolnocie majatkoweyj,

3) wspotmatzonek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Ilub opiekuna
ubiegajagcego sie o jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnoSci gospodarczej

bez wzgledu na stosunki majgtkowe miedzy matzonkami,
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4) pracownik pozostajgcy w okresie wypowiedzenia umowy o prace,
5) osoba, wobec ktérej toczy sie sadowe Ilub administracyjne postepowanie

egzekucyjne,
6) osoba posiadajgca wymagalne i przeterminowane zadiuzenie z tytutu zaciggnietych

pozyczek lub kredytéw bankowych,
7) osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg wynagrodzenie

lub dochdd ponizej kwoty 3 900,00 zt,
Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu przyznanego dofinansowania pokrywa
wnioskodawca.
Do zawarcia umowy konieczna jest zgoda wspoétmatzonka bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS Ilub opiekuna i poreczycieli oraz matzonkéw poreczycieli,
jesli matzonkowie pozostajg w ustawowej wspolnocie majgtkowej. W tym celu konieczne
jest osobiste stawienie sie w/w oséb w ustalonym z Urzedem terminie, w siedzibie
Urzedu w Nakle nad Notecig lub w Filii w Szubinie w celu zawarcia umowy o przyznanie
jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej. W wyjatkowych
i uzasadnionych okolicznosciach Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgode na zlozenie
oswiadczenia przez poreczycieli i matzonkéw poza siedzibg PUP i przediozenie zgody
na pismie z podpisem notarialnie poswiadczonym ww. oséb.
Ostateczng decyzje w sprawie wyboru formy zabezpieczenia i liczby poreczycieli
podejmuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy uwzgledniajgc wysokos$¢ przyznanych
srodkow i osiggane przez poreczycieli dochody.

§13
W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, dotowany zobowigzany jest, w ciggu
30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty, do zwrotu przyznanych s$rodkéw
wraz z odsetkami ustawowymi.
W przypadku $mierci bezrobotnego absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do upltywu 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi
sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.
§ 14

Powiatowy Urzad Pracy w Nakle nad Notecig ma prawo dokonywa¢ u bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktéry ztozyt wniosek oraz ktéremu
zostaty przyznane jednorazowo srodki na pokrycie kosztow zwigzanych z rozpoczeciem
dziatalnosci gospodarczej, wizyty celem sprawdzenia wiarygodnosci informaciji

i dokumentéw oraz oceny dotrzymania warunkéw zawartej umowy.
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2. Prawo do kontroli ma rowniez Wojewddzki Urzgd Pracy w Toruniu, Ministerstwo
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, Regionalna Izba Obrachunkowa, Najwyzsza |zba
Kontroli, Urzedy Kontroli Skarbowej, Europejski Trybunat Obrachunkowy, instytucja
przeprowadzajgca audyt oraz inne uprawnione organy.

§ 15
Wszelkie zmiany do Regulaminu wymagajg formy pisemnej.
§ 16

Traci moc Regulamin w sprawie przyznawania bezrobotnemu jednorazowych Srodkow

na podjecie dziatalno$ci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych

Srodkéw wprowadzony Zarzgdzeniem Nr 7/2015 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Nakle nad Notecig z dnia 16 lutego 2015 roku.

§ 17

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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